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Dauer: 1 Tag  
 
Themen 
 

VISIO 2010  Grundbegriffe, Grundlagen Arbeitsumgebung 

1. Zeichnung mit Vorlage anlegen 
 

2. Arbeiten mit Shapes 

 Einfügen von Shapes 

 Text zufügen 

 Markieren 

 Positionieren 

 Größe verändern 

 Gruppieren 

 Formatieren 

 Shapes verbinden 
 
3. Umgang mit Zeichnungsblätter 

 Anlegen, Benennen, Löschen und Sortieren 

 Einstellungen über <DATEI> <SEITE EINRICHTEN> 

 
4. Weitere Themen 

 Kopf-/Fußzeile 

 Einfügen von Felder 

 Druckeinstellungen und Drucken 
 
5. Hinweise zum Umgang mit Layern 

 Layer anlegen und einstellen 

 Shapes Layern zuordnen 

 
6. Shape-Daten 

 Shape-Daten anlegen 

 Shape-Daten verwenden 
 

7. Schablonen und Vorlagen 

 Erstellung einer benutzerdefinierten Schablone 

 Erstellen einer Vorlage 
 

 
 


