PowerPoint — Vorlagen erstellen

Dauer: 1/2 Tag

Themen

Neue Vorlagen erstellen

e Vorlagenaufbau

¢ Folienlayouts fur die Vorlage festlegen (ab PowerPoint 2007)

e Logo und weitere bendétigte Elemente in die Vorlage einfligen

e Formatieren von Masterfolien (Schriften, Aufzahlungszeichen usw.)

e Verwendung von mehreren Vorlagen
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